拝啓　歳末ご多忙の折、貴社ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
さて、この度は高価な品を頂きご丁寧なお心遣い誠に恐縮です。
せっかくのお気持ち大変有り難く存じますが、弊社ではいかなるお取引先様からも、贈り物はお受けできない規定になっております。

誠に恐れ入りますが、ご了承頂けます様よろしくお願い申し上げます。
尚、誠に勝手ながら、頂いた品は別便にて返送させて頂きました。
略儀ながら、書中にてお礼及びお詫びを申し上げます。
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